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NAGYKOVACSI NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA
POLGARMESTERE ES JEGYZOJE

1/2018. szamu polgarmesteri-jegyzéi egyiittes intézkedés

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEKRE
VONATKOZO ELJARASI SZABALYOKROL, TOVABBA
A KOTELEZOEN KO6ZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT

Az informacids 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szold 2011. évi
CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, az allamhaztartasrol sz616
térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontja, valamint a kézérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté
koltsegterites mertékérdl sz6l6 301/2016. (1X.30.) Korm. rendelet eldirasai alapjan
Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzatanal (a tovabbiakban: Onkormanyzat),
valamint a Nagykovacsi Polgarmesteri Hivatalnal (a tovabbiakban: Hivatal) a
kézérdekli adatok megismerésére iranyuldé kérelmekre vonatkozé eljarasi
szabalyokrdl, tovabba a kotelezéen kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalardl
az alabbi szabalyzatot adjuk ki:

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy régzitse: az Onkormanyzat és a Hivatal sajat szervezetén
belul miként tesz eleget az Infotv. és végrehaijtasi rendeleteiben eldirt kézérdek( és
kdzérdekbél nyilvanos adatok kdzzétételére vonatkozo kotelezettségének.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed

a) a Hivatal koztisztviselbire és a Munka Térvénykényve hatalya ala tartozo
munkavallaléira, valamint a Hivatal altal eseti jelleggel munkavégzésre igénybe vett
nem hivatali dolgozokra,

b) fentieken kiviil azon személyekre, akik az Onkormanyzattal és a Hivatallal
barmilyen szerzédéses, vagy egyéb jogviszonyban allnak.

2.2. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat és a Hivatal hataskére és
illetékessége szerint kezelésében allo kozérdek(i adatokra.

3. A kdzérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai:

3.1. Az Onkormanyzat és a Hivatal az Infotv. alapjan koételezdéen kdzzéteendd
k6zérdekli adatot internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkil, korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés és - torzulas nélkul kimasolhatdo moédon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatas, a kimasolas és a hal6zati adatatvitel szempontjabdl dijmentesen
hozzaférhetdve teszi. A kbzzétett adat megismerése személyes adat kézléséhez nem
kéthetd.

3.2. Az Onkormanyzat honlapjanak elérhetésége: http://nagykovacsi.hu/

3.3. A kételezdéen kdzzéteendd kdzérdekii adatot és kézérdekbél nyilvanos adatot az
Onkormanyzat honlapjanak nyitélapjarél kézvetlenil elérhetd, ,Kézérdekl adatok”
hivatkozas alatt teszi kdzzé.



3.4. A kozzétételi lista kdzzétételi egységeit és azok adatkodzlbit a 2. szama melléklet
tartalmazza,

4. Hivatali adatfelel6s

4.1. A jegyzd a polgarmesteri hivatal szervezeti egységén belll hivatali adatfelel¢st
jelol ki. Az adatfelelds e feladatat kbzvetlenil a jegyz6 feliigyelete és iranyitasa alatt
latja el.

4.2. A hivatal adatfelelése a személylgyi Gigyintézé.

4.3. A hivatali adatfelelés az alabbiakrél gondoskodik:

a) kdzérdekl adatigényléseknél segitségére van az adatkézlé hivatali szervezeti
egységnek,

b) vezeti a koézérdekl adatok megismerésére iranyuld elutasitott kérelmek
nyilvantartasat,

C) gondoskodik a 2. szamu melléklet szerinti kbzzétételi lista honlapra torténd
feltdltésérdl, a lista naprakészségérél,

d) rendszeresen felllvizsgalja jelen szabdlyzat tartalmat, gondoskodik a
jogszabalyvaltozas miatt vagy mas okbdl szikségessé valt modositasok
atvezetéseéral,

e) a targyevet kdvetd év januar 31. napjaig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésagot a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld
elutasitott kérelmekrél és az elutasitasok indokairol.

5. A kdzérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulé eljaras
51. A kozérdekii adatok valamint a koézérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére vonatkozo igény (a tovabbiakban: igény) benytjtasa:
A koézérdeki, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
a.) sz6ban,
b.) irasban

- elektronikus uton

- papiralapon
barki igényt nyujthat be.
5.1.1. Az Infotv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbd! nyilvanos
adatok megismerésére a koézérdek(i adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.
5.2. Az igény benyujtasanak helye és modja
5.2.1. Szébeli igények benyujtasa
A Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalatan Ogyfélfogadasi idében. Amennyiben a
szobeli igény azonnal nem teljesithetd, azt irasba kell foglalni.
5.2.2. Irasbeli igények benyutjtasa, helye, médja
A polgarmesternek, jegyzének cimzetten
a.) személyesen: a Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalatan benyuijtva,
b.) postai uton: a 2094 Nagykovacsi, Kossuth L. u. 61. szam alatti cimre kildott
levélben,
c.) elektronikus uton: a titkarsag@nagykovacsi.hu e-mail cimre kuldétt levélben,
d.) faxon: a 26/389-724 faxszamon torténhet.
5.2.3. Az irasbeli igény benyujthaté
a.) a kdzérdek( adatigénylés egyértelm(i, pontos meghatarozasaval az igénylé altal
irt formaban,
b.) az erre a célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet)




5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A k6ézérdek(i adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl a hivatali adatfelelés — az illetékes Hivatal szervezeti egységei utjan -
gondoskodik.

5.3.2. Amennyiben a kdézérdek(i adat megismerésére az igényt nem a jegyzének,
polgarmesternek nyujtottak be, akkor a kdzérdek(i adatkérést azonnal tovabbitani kell
a jegyz6 vagy polgarmester részére, aki ertesiti a hivatali adatfelelést és a kérelem
tartalma alapjan kijel6li az adatszolgaltatas teljesitésére koteles szervezeti egységet.
5.3.3. A szbban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

a.) az igenyld széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

b.) az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan (http://nagykovacsi.hu/) vagy mas
médon jogszerlien mar nyilvanossagra kertilt,

c.) az igényelt adat az Onkormanyzat, vagy a Hivatal munkatarsainak nevére,
beosztasara, hivatali elérhetéségére vonatkozik,

d.) az igény az Onkormanyzat, vagy a Hivatal eljarasara, hataskérére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

5.3.4. A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld
igénynek a tudomasra jutast kdveté — legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15
napon belll kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

5.3.5. Az igeny teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét
e torvény alapjan megilletd jogorvosiati lehetéségekrél vald tajékoztatassal egydtt, 15
napon belll irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kézolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igénylét arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.
5.3.6. Az adatokat tartaimazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak
tarolasi médjatdl fiiggetleniil az igényldé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak
a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertlt kdltség mértékéig
terjedéen a kdzérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités
mértékérdl szold 301/2016. (IX.30.) Korm. rendeletben meghatarozott szabalyok
szerint - kéltségtérités kerll megallapitasra, melynek 6sszegérdl az igénylét az igény
teljesitését megel6zéen tajékoztatni kell. Nem kell koltségtéritést fizetni, ha a
kéltségtérités 6sszege nem éri el az 1000 Ft-ot. A kéltségtéritéssel kapcsolatos szamla
(egyszer(sitett szamla) kibocsatasa a Pénziigyi és Adbligyi Osztaly feladata.

5.3.7. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot
igényelt, jelentds terjedelmi, a masolati igényt 15 napon belll kell teljesiteni. Arrdl,
hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmu,
tovabba a koéltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényl6 lehetéségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kdvetd
8 napon belll tajékoztatni kell.

5.3.8. Ha a kdézérdekl adatot tartalmazdé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerhetd adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetdé adatot
felismerhetetlenné kell tenni. A kozérdek( adatigénylésre adott valasz
kiadmanyozasara a jegyz6 jogosult.



6. Adatvédelmi eldirasok

6.1. A kézzétett adatok megismerését regisztracibhoz, személyazonositdé adatok
kézléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kézzétett kézérdek(i adatokhoz torténé
hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelheté, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden
haladéktalanul t6réini kell.

6.2. Igenylés alapjan t6rténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld
szemelyazonositd adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény
teliesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetlenul
szukséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetéen az
igénylbé személyes adatait haladéktalanul térélni kell.

6.3. A személyes adatok toriése érdekében a kézérdek(i adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kulén rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kdvetben ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt
le kell valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.

7. A kdzérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1. A kézfeladatot ellatd szerv a feladatkérébe tartozé Gigyekben - igy kulénésen az
6nkormanyzati kéltségvetésre és annak végrehajtasara, az énkormanyzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci
szerepl6k, a maganszervezetek és - személyek részére killdnleges vagy kizarélagos
jogok biztositasara vonatkozban - kételes elésegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

7.2. Az adatfelelés az adatkdzlé és a személylgyi Ugyintézé utjan folyamatosan
gondoskodik arrél, hogy a honlapon a 2. sz. melléklet szerinti kozzétételi listaban a
kézérdekl adat elérhet6 legyen.

A jelen szabalyzat 2018. febuar.1. napjan Iép hatalyba, ezzel egyidejlleg a 2/2016.

szamu polgarmesteri-jegyzéi egylttes intézkedés hatalyat veszti.

Nagykovacsi, 2018. januar 25,
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1. szamu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kdzérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt k6zérdekl adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdek(i adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (0-ba tett x jellel
kerjuk az igényt jelezni.)

A kbézérdek( adatokat
[] személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
0 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is
kérek,
U csak masolat formajaban igénylem és a masolat
0 papir alapu legyen
00 szamitégépes adathordozé legyen
0 elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitégépes adathordozé esetén)
0 személyesen kivanom atvenni
O postai Uton kérem.

Eszrevételek, feliegyzések az adatkézléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés iddpontja: ..o,
b) Adatkézlés idépontja: ...
c) Adat el6készitd megnevezése: .............ccocoiiiiiiiiiiiiiil
d) A felmerilt koltség 6sszege: .........coovviiiiiiii i,
e) Elutasitas esetén az elutasitas oka:

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az
adatszolgaltatas nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetéen ezt a részt le
kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NV e

Levelezési Cim: ...,

Telefonszam: ...........cocoiviiiiiiiiiiiiinn.. 1 F T o ) R T T —————



2. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés Adatk6zIé
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos | A valtozasokat | Az el6z6 allapot |Hatosagi és
neve, székhelye, postai cime, kévetéen térlendd Szervezési
telefon- és telefaxszama, azonnal Osztaly
elektronikus levélcime, honlapja,
ugyfélszolgalatanak elérhetdségei
A kozfeladatot ellaté szerv A valtozasokat | Az el6zd allapot | Hatosagi és
szervezeti felépitése szervezeti kovetden térlendd Szervezési
egységek megjeldlésével, az egyes |azonnal Osztaly
szervezeti egységek feladatai
A kézfeladatot ellatd szerv A valtozasokat | Az el6z6 allapot | Hatosagi és
vezetbinek és az egyes szervezeti kbvetben térlendd Szervezési
egysegek vezetbinek neve, azonnal Osztaly
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime)
A szervezeten belll illetékes A valtozasokat | Az el6z6 allapot | Hatésagi és
ugyfélkapcsolati vezetd neve, kévetben térlendd Szervezési
elérhetésége (telefon- és azonnal Osztaly
telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az Ugyfélfogadasi rend
Testuleti szerv esetén a testilet A valtozasokat | Az el6z6 allapot |Hatosagi és
létszama, dsszetétele, tagjainak kdvetden térlendd Szervezési
neve, beosztasa, elérhetésége azonnal Osztaly
A koézfeladatot ellaté szerv A valtozasokat | Az el6z6 allapot | Hatésagi és
iranyitasa, feligyelete vagy kévetden 1 évig Szervezési
ellendrzése alatt allé, vagy azonnal archivumban Osztaly
alarendeltségében mikdédé mas tartasaval
kozfeladatot ellaté szervek
megnevezeése, és 1. pontban
meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellatd szerv tébbségi | A valtozasokat | Az el6z6 allapot | Hatosagi és
tulajdonaban all6, illetve kévetben 1 evig Szervezési
részvételével mikédé gazdalkodo azonnal archivumban Osztaly
szervezet neve, székhelye, tartasaval

elérhetésége (postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kére,
képviseldjének neve, a kdzfeladatot




ellato szerv részesedésének
mértéke

8. | A kdzfeladatot ellatd szerv altal A valtozasokat | Az el6zd allapot [Hatdsagi és
alapitott kdzalapitvanyok neve, kovetéen 1 évig Szervezési
székhelye, elérhetdsége (postai azonnal archivumban Osztaly
cime, telefon- és telefaxszama, tartasaval
elektronikus levélcime), alapité
okirata, kezelb szervének tagjai

9. | A koézfeladatot ellato szerv altal A valtozasokat | Az el6zd allapot | Hatdsagi és
alapitott kéltségvetési szerv neve, kévetben 1 évig Szervezési
székhelye, a koltségvetési szervet azonnal archivumban Osztaly
alapit6 jogszabaly megjeldlése, tartasaval
illetve az azt alapit6é hatarozat, a
kéltségvetési szerv alapitd okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetésége,
mUkodési engedélye

10. | A kdzfeladatot eliaté szerv altal A valtozasokat | Az el6z6 allapot |Hatosagi és
alapitott lapok neve, a szerkesztéség | kévetben 1 évig Szervezési
és kiad6 neve és cime, valamint a azonnal archivumban Osztaly
fészerkeszt6 neve tartasaval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv felettes, | A valtozasokat | Az el6z6 allapot | Hatdsagi és
illetve felugyeleti szervének, kbévetben 1 évig Szervezési
hatésagi déntései tekintetében a azonnal archivumban Osztaly
fellebbezés elbiralasara jogosult tartasaval

szervnek, ennek hianyaban a
koézfeladatot ellaté szerv felett
torvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai




Il. Tevékenységre, mikddésre vonatkoz6 adatok

rendelkez6 szerv megnevezeése,
hataskér gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi terlilete, az
lgyintézéshez szilkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapveté eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés
hatarideje  (elintézési, fellebbezési
hataridé), az uUgyek intézését segqitd
utmutaték, az lgymenetre vonatkozd

tajékoztatas és az gyintézéshez
hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe

vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az lgytipusokhoz
kapcsoldédd jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatds az ugyfelet megilletd)
jogokrél és az ugyfelet terheld

_|kdtelezettségekrdl

Adat Frissités Megbrzés AdatkozIé
A kozfeladatot ellatdé szerv feladatat,|A valtozasokat |Az el6z6 allapot |Hatdsagi és
hataskdérét és  alaptevékenységét kévetden 1 évig Szervezési
meghataroz6, a szervre vonatkozdazonnal archivumban Osztaly
alapvet6 jogszabalyok, kézjogi tartasaval
szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint a szervezeti és mukddési
szabalyzat vagy agyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szévege
Az orszagos illetékessegl szervek, nem relevans
valamint a févarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kézfeladatof]
ellatd szerv feladatarél,
tevékenységérdl szo6ld  tajékoztatd
magyar €s angol nyelven
A helyi 6nkormanyzat énként vallalt negyedévente Az el6z6 allapot |Hatésagi és
feladatai 1 évig Szervezési

archivumban Osztaly
tartasaval

Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és|A valtozasokat |el6z6 allapot Hat6sagi és
egyéb hatésagi gyekben tigyfajtanként kovetden torlendé Szervezesi
eés eljarastipusonként a hataskdrrelazonnal Osztaly

Telepllésiizemelt
etési, Beruhazasi
es Palyazati
Osztaly

Pénzigyi és Adé
Osztaly




5. |A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott A valtozasokat |Az el6z6 allapot [Telepulésiuzemelt
vagy koltségvetésébél finanszirozott kévetden 1 évig etési, Beruhazasi
kbzszolgaltatasok megnevezeése,| azonnal archivumban es Palyazati
tartalma, a kézszolgaltatasok| tartasaval Osztaly
igénybevételének rendje, a
kbzszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbél adott kedvezmények B

6. A kozfeladatot ellato szerv altal A valtozasokat |Az el6z6 allapot |Hatésagi és
fenntartott adatbazisok, illetve| kbvetden 1 évig Szervezési
nyilvantartasok leir6 adatai (név, azonnal archivumban Osztaly
formatum, az adatkezelés célja, tartasaval
jogalapja, idb6tartama, az érintettek
kbre, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvetel esetén a  kitdltendd
kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonositd adatai; a kdzfeladatot ellatd
szerv  altal -  alaptevékenysége
keretében - gyljtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koéltségei

7. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos negyedévente Az el6z4 allapot |Hatosagi és
kiadvanyainak cime, témaja, a 1 évig Szervezési
hozzaférés modja, a  kiadvany archivumban Osztaly
ingyenessége, illetve a koltségtérités tartasaval

~ |mértéke - —

8. A testileti szerv dontései A valtozasokat |Az el6z6 allapot |Hatdsagi és
elbkészitésének rendje, az allampolgari kévetden 1 évig Szervezési
kézremlkodés (véleményezés) maddja,|azonnal archivumban Osztaly
eljarasi szabalyai, a testuleti szerv tartasaval
tléseinek  helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, doéntései, Ulésének
jegyzékdnyvei, illetve ¢sszefoglaldi; a
testlleti szerv szavazasanak adatai, ha
ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd| A valtozasokat |Az el6z6 allapot |Hatosagi és
jogszabalytervezetek és kapcsolodd ksvetéen 1 évig Szervezési
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat| azonnal archivumban Osztaly
képvisel6-testiletének nyilvanos tartasaval
Ulésére benyujtott elbterjesztések a
benyujtas idépontjatél

10. |A kézfeladatot ellaté szerv altal folyamatosan Legalabb 1 évig |Hatdsagiés
kdzzétett hirdetmények, kdzlemények archivumban Szervezési

tartasaval Osztaly

11. A kézfeladatot ellatd szerv altal kiirt folyamatosan Az el6z6 allapot |Hatésagi és
palyazatok szakmai leirasa, azok 1 évig Szervezési
eredményei és indokolasuk archivumban Osztaly

tartasaval




12. /A kozfeladatot ellatdé szervnél végzettA vizsgalati Az el6z6 allapot |aljegyzé
alaptevékenységgel kapcsolatosjelentés 1 évig
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanosmegismerését archivumban
megallapitasai kdvetben tartasaval

haladéktalanul

13. A kézérdekl adatok megismerésére | negyedévente El6z6 allapot Hatdsagi és
iranyuld igények intézésének rendje, térlendd Szervezési
az illetékes szervezeti egység neve, Osztaly
elérhetésége, ahol kijelblésre kertiil, az
adatvédelmi felelés, vagy az
informacids jogokkal foglalkozo
személy neve

14. |A kozfeladatot ellatoé szerv negyedévente Az elb6z6 allapot |Hatosagi és
tevékenységére vonatkozo, 1 évig Szervezési
jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban Osztaly
adatgyUjtés eredményei, idébeli tartasaval
valtozasuk

15. A kézérdeki adatokkal kapcsolatos negyedévente Az elbz6 allapot |Hatdsagi és
kotelezé statisztikai adatszolgaltatas 1 évig Szervezési
adott szervre vonatkozé adatai archivumban Osztaly

tartasaval
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Ill. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megbrzés Adatkozld
A koézfeladatot ellaté szerv éves A valtozasokat | A kbzzétételt Pénzugyi és Adod
kéltségvetése, szamviteli térvény kovetben kovetd 10 évig Osztaly
szerint beszamoloja vagy éves azonnal
kéltségvetés beszamoldja B -
A kozfeladatot ellaté szervnél Negyedévente | A kllén Pénzugyi és Add
foglalkoztatottak létszamara és jogszabalyban Osztaly
személyi juttatasaira vonatkozo6 meghatarozott
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a ideig, de legalabb
vezetdk és vezetd tisztségviseldk 1 évig
illetménye, munkabére, és rendszeres archivumban
juttatasai, valamint kéltségtéritése, az tartasaval
egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve
A kozfeladatot ellatd szerv altal A déntés A kozzétételt Pénzugyi és Ad6

nyujtott, az allamhaztartasrél szolé
térvény szerinti kéltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara,
Osszegere, tovabba a tamogatasi
program megvalositasi helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a
kozzététel elbtt a koltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

meghozatalat
kdvetd
hatvanadik

napig

kovetd 5 évig

Osztaly

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal
torténd gazdalkodassal 6sszefliggd,
6tmillié forintot eléré vagy azt
meghalado ertékl arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozd
szerz6dések megnevezeése (tipusa),
targya, a szerzédeést koto felek neve, a
szerzbdés értéke, hatarozott idére
kotott szerzédés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kézvetlenil
Osszefliggd beszerzések adatai, €s a
mindsitett adatok kivételével

A dontés
meghozatalat
kdvetd
hatvanadik

napig

A kbzzétételt
kévetd 5 évig

Pénzigyi és Adé
Osztaly
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A koncessziordl sz616 térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrél keszitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

Nem relevans

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem | Negyedévente | A klllén Pénzlgyi és Adé

alapfeladatai ellatasara (igy kilénésen jogszabalyban Osztaly

egyesilet tamogatasara, meghatarozott

foglalkoztatottai szakmai és ideig, de legalabb

munkavallaléi érdek-képviseleti 1 évig

szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis tartasaval

és sporttevékenységet segitd

szervezet tamogatasara, alapitvanyok

altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd

kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot

meghaladé kifizetések

Az Eurépai Unié tamogatasaval Negyedévente | Legalabb 1 évig |Telepulésiizemelt

megvaldsuld fejlesztések leirasa, az archivumban etési, Beruhazasi

azokra vonatkoz6 szerz6dések tartasaval és Palyazati
Osztaly

Kbézbeszerzési informaciok (éves terv, | Negyedévente | Legalabb 1 évig |Telepliléstizemelt

Osszegzés az ajanlatok elbiralasarél, a archivumban etési, Beruhazasi

megkotott szerzé6désekrol) tartasaval és Palyazati

Osztaly
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Megismerési nyilatkozat

Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzat 2018. februar 1. napjatdl hatalyos
.Kbézérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kételezben kozzéteendé adatok nyilvAnossagra hozatalanak rendjérdél szo6lo
szabalyzat™- aban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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